
Wir suchen eine Person oder mehrere Personen, die Online-Fortbildungsmodule für Deutsch-
als-Fremdsprache-Lehrkräfte (DaF-Lehrkräfte) sowie Studierende mit Berufsperspektive DaF-
Lehrkraft, die grundsätzlich aus allen Ländern der Welt kommen können, moderieren und 
leiten. 

Termine: Samstag, 14.02.2026 
                         Samstag, 07.03.2026 
                         Samstag, 28.03.2026 
                        Samstag, 18.04.2026 
                         Samstag, 09.05.2026 
                         Samstag, 30.05.2026 

Die Deutsche Auslandsgesellschaft e. V. (DAG) hat ihren Sitz in Lübeck und ist eine der 
Mittlerorganisationen des Auswärtigen Amtes der Bundesrepublik Deutschland. Seit 66 Jahren ist 
sie mit ihrer heutigen Hauptaufgabe betraut: der Organisation und Durchführung von Fortbildung 
für aktive DaF-Lehrkräfte. 

2026 und in Folgejahren sollen pro Halbjahr jeweils mindestens 4 eintägige Online-
Fortbildungsmodule mit jeweils mindestens 10 und maximal 35 Teilnehmenden in jeweils 
einem Videokonferenzraum (voraussichtlich Zoom) durchgeführt werden. 

Die zu erledigenden Aufgaben umfassen: 

• Detail-Planung inkl. Themen- und Referent:innen-Recherchen in Abstimmung mit dem 
Büro-Team der DAG 

• Leitung der Online-Fortbildungsmodule am jeweiligen Termin von inkl. Vor-
/Nachbereitung jeweils 8:30 bis 17:30 Uhr (inkl. 30 Minuten Pause) 

• Hereinlassen und Betreuung von Teilnehmenden sowie Durchführungsbeteiligten 
• Beteiligung an Werbung unter potenziellen Teilnehmenden in Abstimmung mit dem 

Büro-Team der DAG 
• Starten und Beenden des Videokonferenzraums (voraussichtlich Zoom) sowie 

Eingehen auf technische Probleme von Teilnehmenden 
• Zur-Verfügung-Stellung digitalisierter Materialien von Durchführungsbeteiligten an 

Teilnehmende (inkl. per E-Mail) 
• Erstellung eines aussagekräftigen Berichts im Umfang von einer halben bis zu einer 

Textseite bis 3 Werktage nach dem jeweiligen Termin 
• Vorbereitung und Motivierung einer Evaluation des Online-Fortbildungsmoduls, die die 

Teilnehmenden per Mail vornehmen sollen 

Sie bringen mit: 

• Hochschulabschluss (mindestens B.A. oder vergleichbar) 
• Erfahrung mit Leitung von Online-Fortbildungen unter Nutzung der Videokonferenz-

Plattform Zoom 
• Erfahrung mit Einteilung und Nutzung von Breakout-Raum-Situationen 
• Erfahrung in Fortbildung und/oder Ausbildung im DaF-Bereich 
• Eigenverantwortung und Verlässlichkeit 
• Sicherheit im Umgang mit Menschen (inkl. in Videokonferenzräumen) 

Bewerbungen für 3 oder mehr der angebotenen Termine werden bei gleicher fachlicher 
Eignung von Bewerbenden priorisiert. 

  



Vergütung: Die DAG bietet ein Brutto-Honorar in Höhe von 300 EUR pro Leitung eines 
Online-Fortbildungsmoduls an. Für die Abführung von Steuern und 
Sozialabgaben zeichnet die Leitung des Online-Fortbildungsmoduls (m/w/d) 
selbst verantwortlich. 

Die grundsätzliche Planung der Termine, die grundsätzliche Werbung für die Veranstaltungen 
sowie die Entscheidung über die grundsätzliche thematische Ausrichtung der Online-
Fortbildungsmodule sowie Erstellung von (Honorar-)Vereinbarungen, die Zahlung von 
Rechnungen sowie grundsätzlich die Buchhaltung betreffende Angelegenheiten liegen in 
Verantwortung des Büro-Teams der DAG. 

Unter den zu erledigenden Aufgaben benannte Punkte werden nicht gesondert vergütet. Die 
Auswertung von Evaluationen kann zusätzlich beauftragt werden und wird gesondert vergütet. 

Interesse, als Leitung (m/w/d) von Online-Fortbildungsmodulen mitzuwirken? Die DAG freut 
sich über Bewerbungen (Lebenslauf, Motivationsschreiben, Anlagen wie relevante Zeugnisse 
und Bescheinigungen) per E-Mail an martin.herold@deutausges.de. 
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